山东省高等教育自学考试省际转考工作实施细则
（试行）

 

    第一条  为进一步提高高等教育自学考试省际转考工作信息化和科学化管理水平，维护高等教育自学考试的权威性和严肃性，根据教育部考试中心《高等教育自学考试省际转考工作管理办法（试行）》（教试中心函〔2015〕71号）和《关于做好2016年高等教育自学考试省际转考工作的通知》（教试中心函〔2015〕156号）的规定和要求，特制定本实施细则。

    第二条  在籍考生离开山东省到外省（市、自治区）继续参加高等教育自学考试的，须办理省际转考，先办理转出手续，再办理转入手续。

    第三条  考籍档案是办理考生转考的主要依据。考籍档案以电子方式保存为考籍电子档案（以下简称电子档案），内容主要包括：考生基本情况信息、考试信息（含笔迹信息）、奖惩记录、转考、免考、实践环节考核、毕业论文成绩、毕业信息等。电子转考是运用信息技术，以交换电子档案方式实施省际转考的过程。山东省教育招生考试院通过全国“转考平台”递送和接收转考电子档案，实现电子转考。

    第四条  转出具体要求

一、考生应当在转入地取得至少一门课程合格成绩，取得转入地考籍后，再办理省际转考。

二、考生办理省际转考时，须本人持有效身份证件、山东省准考证和转入省准考证，到考籍所在市招考办办理转出手续。

三、转出手续办理时间为上半年2月21日-28日（工作日）、下半年8月21日-30日（工作日）。

四、市招考办使用山东省自考考籍管理及毕业生管理系统审核转出考生的电子档案，并打印山东省高等教育自学考试转考（转出）登记表。转考考生须在此表上签字确认。

五、以下几种情况不得办理转出手续：

    （一）考生在因违反有关考试管理规定被停考或者延迟毕业期间，不得转出。

    （二）已经取得某专业全部课程合格成绩的考生，只能在山东省办理毕业手续，不得转出。

    （三）免考取得的课程合格成绩不得转出。未通过理论课程考核的，其对应的实践环节考核成绩不得转出。毕业论文成绩不得转出。

    （四）考生办理转入手续未满一年的，不得转出。

六、市招考办使用山东省自考考籍管理及毕业生管理系统生成转出数据，同山东省高等教育自学考试转考（转出）登记表、2010年10月以前的纸质合格试卷在3月3日（上半年）、9月3日（下半年）以前报山东省教育招生考试院。山东省教育招生考试院按照原考试的课程及合格成绩、遵循规定标准，汇总生成全省的转出电子档案数据，整体递送至全国“转考平台”，提交转入省。

七、考生按转入省的相关规定办理转入手续。未成功办理的，按本人主动放弃转考处理，转出成绩退回山东省教育招生考试院，本次转考作废。考生如再次办理省际转考，应在下一次转出手续办理时间重新办理。

八、山东省教育招生考试院依据转入省上传全国“转考平台” 的转入办理结果，对转出考生的考籍档案状态进行变更，完成转考。

    第五条  转入具体要求

一、转入的电子档案必须符合第四条第一款和第五款的规定。转入电子档案信息以转出地省级招生考试机构通过全国“转考平台”交换的电子档案为准，不接收“转考平台”之外的转考信息。

二、转入考生应当按山东省教育招生考试院公布的专业考试计划参加考试。转入考生原考试合格课程与现考试课程替换关系，按照山东省专业考试计划及《山东省高等教育自学考试课程免考实施细则（修订）》（鲁教考委[2008]4号）文件执行。

三、转入考生在山东省取得专科不少于5门、本科不少于4门的合格成绩，方可申办毕业手续。

四、山东省教育招生考试院将全国“转考平台”下载的转入信息导入山东省自学考试考籍数据库中，统分工作结束后，按照转入考生考籍所在地下发到各市招考办，各市招考办负责将转入信息归档。

五、转入考生每年4月和10月可登录山东省教育招生考试院官方网站（www.sdzk.cn）查询本次转入信息的详细情况。

六、申办毕业手续时，2016年前非电子转档的转入考生，仍需登录山东省教育招生考试院官方网站（www.sdzk.cn）查询5位数字的转档号，并将转档号通知市招考办。2016年起，通过电子转档转入的考生不需要再查询转档号。

    第六条  省、市招生考试机构要建立健全监督和制约机制，规范工作流程，确保电子转考信息的真实、安全、合法、有效。经办人员要对考生转考信息的真实性负责，如有徇私舞弊、弄虚作假行为，一经查实，将依规追究相关单位及当事人的责任。

    第七条  本细则自2016年2月1日起实施。已有的各项有关转考规定与本细则不一致的，以本细则为准。

    第八条  本细则由山东省教育招生考试院负责解释。
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